                         PROCEDURY PRZEPROWADZENIA SPRAWDZIANU 

                         w Zespole Szkolno – Przedszkolnym nr 3 w Rybniku

 

- Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U nr 83, poz. 562, z późniejszymi zmianami),



- Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych oraz niedostosowanych społecznie w specjalnych przedszkolach, szkołach i oddziałach oraz w ośrodkach (DzU nr 19, poz. 166),



- Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych oraz niedostosowanych społecznie w przedszkolach, szkołach i oddziałach ogólnodostępnych lub integracyjnych (DzU nr 19, poz. 167).



-  Procedury organizowania i przeprowadzenia sprawdzianu w szóstej klasie szkoły podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum  obowiązujące od roku szkolnego 2009/2010

	L.p.
	Osoba odpowiedzialna
	Zadania

	 

1.
	 

Dyrektor - przewodniczący szkolnego zespołu egzaminacyjnego
	 

Przygotowanie do sprawdzianu
· Sporządza listy uczniów przystępujących do sprawdzianu i przekazuje informacje do OKE. 

· Powołuje szkolny zespół egzaminacyjny (SZE). 

· Ustala skład zespołów nadzorujących (ZN) przebieg sprawdzianów w poszczególnych salach. 

· Powołuje co najmniej jednego nauczyciela zatrudnionego w innej szkole lub placówce w porozumieniu z dyrektorem tej szkoły/placówki. 

· Ustala i zatwierdza procedurę przebiegu sprawdzianu, zadania zespołów i instrukcje dotyczące sprawdzianu oraz wewnątrzszkolną procedurę postępowania z materiałami egzaminacyjnymi objętymi ochroną przed nieuprawnionym ujawnieniem. 

· Przeprowadza szkolenie SZE dotyczące przygotowania i przeprowadzenia sprawdzianu. 

· Przygotowuje dokumentację sprawdzianu, kody kreskowe oraz inne informacje, zgodnie z procedurami OKE. 

· Odbiera od kuriera przesyłkę z materiałami egzaminacyjnymi oraz bezpiecznymi kopertami. 

· Zabezpiecza przesyłkę w szafie pancernej. 


Przeprowadzenie sprawdzianu
· Spotyka się z zespołami nadzorującymi, sprawdza kompletność zespołów (w sytuacjach losowych powołuje w zastępstwie nieobecnego nauczyciela innego członka SZE). 

· Przekazuje przewodniczącym ZN dokumentację sprawdzianu, kody kreskowe oraz inne informacje, zgodnie z procedurami OKE. 


Po zakończenie sprawdzianu
· Sprawdza kompletność materiałów przekazanych przez przewodniczących ZN oraz zgodność opisu na kopertach z dokumentacją sprawdzianu. 

· Wypełnia zbiorczy protokół przebiegu sprawdzianu w szkole oraz wykaz uczniów nieobecnych. 

· Sporządza kopię dokumentacji przekazywanej do OKE. 

· Przekazuje materiały egzaminacyjne, zgodnie z odrębną instrukcją. 



	 

2.
	 

Szkolny zespół egzaminacyjny (SZE)
	 

Przygotowanie do sprawdzianu
· Przypomina uczniom przystępującym do sprawdzianu: 

- zasady przebiegu sprawdzianu,

- prawa i obowiązki zdającego,

- sposób kodowania, instrukcję dla ucznia z pierwszej strony zestawu.

· Przygotowuje dokumentację sprawdzianu, kody kreskowe oraz inne informacje, zgodnie z procedurami OKE. 

· Zna procedurę przebiegu sprawdzianu, zadania zespołów i instrukcje dotyczące sprawdzianu oraz wewnątrzszkolną procedurę postępowania z materiałami egzaminacyjnymi objętymi ochroną przed nieuprawnionym ujawnieniem ustaloną i zatwierdzoną przez przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego. 

	 

3.
	 

Zespół nadzorujący (ZN)
	 

Przygotowanie do sprawdzianu
· Przygotowuje salę do sprawdzianu. 


Po zakończenie sprawdzianu
· Zbiera prace uczniów. 

· Uzupełnia kodowanie zestawów uczniów. 

· Podpisuje dokumenty wypełnione przez przewodniczącego. 

 

	 

4.
	 

Przewodniczący ZN
	 

Przeprowadzenie sprawdzianu
· Sprawdza przygotowanie sali do sprawdzianu. 

· Odbiera od przewodniczącego SZE: 

-  zestawy egzaminacyjne przeznaczone do danej sali i odpowiednią liczbę bezpiecznych kopert,

- naklejki z kodami kreskowymi,

- kartki z danymi uczniów,

- druki protokołu przebiegu sprawdzianu w sali,

- listy uczniów - protokoły odbioru prac od ucznia przygotowane przez OKE,

- zapasowe przybory do pisania i rysowania,

- koperty papierowe do spakowania zestawów egzaminacyjnych niewykorzystanych, błędnie wydrukowanych, niekompletnych.

Po zakończenie sprawdzianu
· Przygotowuje dokumentację oraz zestawy uczniowskie do wysyłki zgodnie z procedurami OKE. 

· Przekazuje dokumentację przewodniczącemu SZE. 

 

	 

5.
	 

Uczniowie
	 

Przygotowanie do sprawdzianu
· Zapoznają się z: 

- zasadami przebiegu sprawdzianu,

- prawami i obowiązkami zdającego,

- sposobem kodowania, instrukcją dla ucznia z pierwszej strony zestawu.

Przeprowadzenie sprawdzianu
· O godzinie wyznaczonej przez przewodniczącego SZE  zgłaszają się na sprawdzian, zajmują miejsca w sali. 

Po zakończenie sprawdzianu
· Pozostają na sali do czasu zamknięcia prac w bezpiecznych kopertach. 

	 

6.
	 

Dyrektor Zespołu Szkolno –   Przedszkolnego nr 3 
	 

Po zakończenie sprawdzianu

§  Zapoznaje uczniów z wynikami sprawdzianu, dokonuje analizy wyników indywidualnie z każdym uczniem.


7. W szczególnych przypadkach oraz przypadku naruszenia zasad organizacji sprawdzianu przewodniczący szkolnego zespołu egzaminacyjnego postępuje zgodnie z procedurami Postępowania w sytuacjach szczególnych, zawartych w dokumencie:  Procedury organizowania i przeprowadzenia sprawdzianu w szóstej klasie szkoły podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum  obowiązujące od roku szkolnego 2009/2010
                                                                                           Zatwierdzam:
                                                         Dyrektor Zespołu Szkolno – Przedszkolnego Nr 3
                                                                     im. Jana Pawła II w Rybniku 
                                                                            mgr Mirosława Grajner 
Rada Pedagogiczna 
